
學校管理 – 處理學校基本資料，包括學校設施、校曆資料、班別資料和科目資料等 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 校舍及分校舍 

 課室編號 

 學校設施 

 

 基本資料 

 班本科目 

 班別科目總表 

 班別時間表 

 班別文件 

 基本資料 

 分組 

 相聯班別 

 基本資料 

 分組 

 相聯班別 

 學年 

 月份 

 星期
 

 基本資料 

 班本科目 

 班別科目總表 

 基本資料 

 分組 

 相聯班別 

 基本資料 

 科目 

 相聯班別 
 策劃新學年 

 重設新學年計劃 

 過渡到新學年 

學校設施 

 只有非官立學校需要編修「校舍及分校舍」與「課室編號」的資料 

 預備外發資料 

 班別及科目資料調查 

 中學計劃科目資料 

 確定外發資料 

班別資料 

 「班本科目」可以是「必修科」或「選修科」。同一科目但使用不同教學語言會被視為不同的選修 

o 舉例︰以英文為教學語言的歷史科及以中文為教學語言的歷史科會被視為兩個不同的選修科 

 可設立三類科目︰分別為「班本科目」、「跨班別科目」及「科目組別科目」 

 所有與某班別聯繫的各類科目，均會被視為該班的「班別科目」 

 在同一班別中，某一班別科目只可屬於上述三類科目的其中一類 

 使用者可在「班別科目總表」檢視所有班別科目 

 透過班別資料內的超連結，可快速查閱現學年該班最新的「班別時間表」 

校曆編修 

校曆編修 > 校曆設定 > 學期資料 

 最多可為每個級別設定二十四個考績 

 

校曆編修 > 校曆 > 月份 

 「設定循環週」功能是為實行循環週的學校而設 

 
 

 

。 

 確定學校資料 

 當確定學校資料後， 「學期資料」、「班別基本資料」、「班本科目」、「跨班別科目組

別」 及 「科目組別 」內的資料將不能再作任何修改 

 如需更正上述資料，使用者必須「重設學校資料」 
 

 

文件 

 使用者必須先行設定學校及班別文件目錄才可上載學校及班別文件於：  

o 學校資料 > 學校文件   

o 班別資料 > 班別文件 

 「班別文件管理」容許使用者檢視 或 刪除所有班別的班別文件 

資料互換 

 當「計劃教學語言」傳送到聯遞系統後，一份資料檔案副本會儲存在計劃教學語言 

> 資料互換檔案 

 基本資料 

 學校管理委員會 

 教職員編制 

 班級結構 

 學校文件 

學校資料 

學校設施 

班別資料 

跨班別科目組別（提示一） 

科目組別（提示二） 

校曆編修 

設定 

整批處理 

校曆設定 

校曆 

匯出 

 基本資料 

 學期資料 

 假期 

 事項 

 

確定學校資料 

計劃教學語言 

數據收集 

班別資料 

跨班別科目組

別 
科目組別 

報告 

資料互換檔案 
策劃新學年 

補設舊學年 

告示 

文件 

學校文件目錄 

班別文件目錄 

班別文件管理 報告 

資料互換 

主要使用學校資料的模組包括「學生資料」、「學生成績」、

「時間表編排」、「學生出席資料」與「財務管理及策劃」 

索引：  提示   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

     

 

1A      1B      1C  

英文 I 

 

英文 II 

 

 

英文 III 

 

表一 

  複製功能 

 班別基本資料、班本科目、跨班別科目組、科目組 和 學期資料內設有複製功能，減省資料輸入時間 

 

  範例二: 科目組 

 科目組功能是為了大部份會提供級本選修科的中學而設 

 同一級的不同班別，將會有數個不同（組合的科目組 / 

的科目組組合）讓學生選取 

 每個學生只可選一個班別組，並且需要選讀上該班別組

內的所有科目 

（見：表二） 

     

 

4A       4B        4C   

生物 

地理 

會計  

經濟 

美術 

地理 

歷史 

表二 

 

  提示一: 跨班別科目組別 

 「跨班別科目組別」功能讓學校可設計更具彈性的課程，

以針對學生學習能力的差異 

舉例說︰  

o 學校提供一個名為「中一英文」的跨班別科目組別給

中一級的 1A、1B、1C 班學生選讀 

o 該組別內的跨班別科目為「英國語文」 

o 該組別內共有三個分組， 分別是「英文 I」、「英文 II」

和「英文 III」。 學校會根據英文程度來將學生歸入各

分組 

 中一的英文課堂將按分組形式同時進行。 每一分組內的學

生雖來自不同班別，但擁有相近的英文程度(見表一) 


